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A. PENDAFTARAN USER

Digunakan untuk mendaftarkan user yang akan dibuatkan sertifikat elektronik sehingga dapat
melakukan tanda tangan digital. Administrator akan mendaftarkan user, kemudian user akan
mendapatkan pemberitahun melalui email yang berisi permintaan aktivasi pembuatan sertifikat.

Berikut langkah-langkah melakukan pendaftaran user:

1. Akses alamat website dan login menggunakan email dan password Admin.

DigitalDocument

Sign in to start your session

2. Setelah berhasil /ogin, akan diarahkan kepada halaman Beranda.

DigitalDocument Administrator

@ Beranda . e

CORPORATE USER CERTIFICATE Home
3 Manajemen User Dt T eedia
Hai, Administrator! Berikut ringkasan mengenal penggunaan sertifikat dan tanda tangan elektronik di instansi Anda.

& Ubah Password

fl CORPORATE CLIENT CERTIFICATE

5 s p —
O Logout O oot tersedia Tagihan Melebihi Limit Kuota
# Produk Jumlah
CORPORATE USER SIGNING 1 143 sertifikat
0 kuota tersedia
2 158 sertifikat

LB corporate ser Signir 1233 dokumen
ATE CLIE \
CORPORATE CLIENT SIGNING " UNLIMITED dokumen
UNLIMITED kuota tersedia

CORPORATE TERA SIGNING

0 kuota tersedia Note: Jumiah berikut akan dituangkan ke dalom invoice ofeh Peruri

CORPORATE DIGITAL LOCKER
0 Byte kuota tersedia




3. Pilih Manajemen User > Register Baru

DigitalDocument = Administrator
Registrasi User # Home - Manojemen User - Registrast Baru
Registrasi
Nama Lengkap NIK Tempat Lahir

Nomeor Handphone Kota
Jenis Kelamin Provinsi
— Pilih Jenis Kelamin -- v asulkckan p
Upload Foto KTP Upload Foto NPWP (optional) Upload Foto Selfie (optional)
| Choose File | No file chosen | Choose File | No file chosen | Choose File | N file chosen

Registrasi Usel

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

4. Mengisi field data user yang akan ditambahkan, kemudian klik Register User.

DigitalDocument = Administrator
Registrasi User % Home - Manajemen User - Registras! Baru
Registrasi
Nama Lengkap NIK Tempat Lahir
Fitri Febriana Purba 1271076102960055 Medan
Alamat Email Nomor NPWP (optional) Tanggal Lahir (format: dd/mm/yyyy)

PWP 21/02/1996

fitripi@yopmail.com asukkan n

Password Alamat Rumah Nama Unit Organisasi (OU) optional)
JLU No.35 SBU Digital Security

Nomor Handphone Kota Nama Unit Kerja (optional)
08220511351 Jakarta Barat Service Delivery

Jenis Kelamin Provinsi Jabatan Kerja (aptional)
Ferempuan v DKl Jakarta Barat staff

Upload Foto KTP Upload Foto NPWP (optional) Upload Foto Selfie (optional)
| Choose File | kTP (1).jpg | Choose File | No file chosen Choose File | No file chosen

Registrasi User

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0




5. Berikut merupakan tampilan apabila registrasi berhasil dilakukan.

Administrator

Registrasi User

@ Home - ManajemenUser - Registrasi

Registrasi

Registrasi berhasil dilakukan, email aktivasi sudah

Nama Lengkap NIK Tempat Lahir

Nomor NPWP (optional) Tanggal Lahir (format: dd/mm/yyyy)

Alamat Rumah Nama Unit Organisasi {OU) (opticnal)

Kota Nama Unit Kerja (optional)
Jenis Kelamin Provinsi
- Pilih Jenis Kelamin -- ¥
Upload Foto KTP Upload Foto NPWP (cptional) Upload Foto Selfie (optional}
| Ghoose File | N file chosen | Choose File | no file chosen

[ choose File | no file chosen

Registrasi User

6. User yang ditambahkan akan menerima link aktivasi pada email yang didaftarkan.
User melakukan aktivasi akun dengan klik Aktivasi.

"4 | PIMAIL Home  Donate  Plugin I e B =

'E-mail alias' for this inbox: alt. (what is emai alias?

ol fitripi o Check for new mails |
Inbox 1 mail| |3
iselect 5¢ Deletew

L3 Write 7;{4Forward A view | 5; " X hY

Aktivasi Sertifikat Elektronik
toda From: Peruri CA <no-reply@peruri.co.id> - o -
i Peruri CA 15:02 | | Date: 2020-01-22 19:02 Encoding: | worldwide (utf-8) v
Alkeivasi Sertifikat Elektronik |- Show pictures. —

Pelanggan Yth. Fitri Febriana Purba,

Data anda diregistrasikan untuk pembuatan akun sertifikat elektronik di Peruri
CA untuk proses tanda tangan elektronik.

Silakan klik tombol AKTIVASI dan ikuti proses selanjutnya untuk Aktivasi tanda
tangan Elektronik.

Dengan menekan tombol AKTIVASI, Anda telah menyetujui Syarat dan
Ketentuan Legal (Legal Agreement) Peruri CA.

Silakan klik tombol AKTIVASI dan ikuti proses selanjutnya untuk Aktivasi tanda

tangan Elektronik.
AKTIVASI

Setelah proses aktivasi selesai, Anda dapat mulai menggunakan layanan tanda
tangan elektronik.

Tkuti Kami
Copyright 2019
Perusahaan Umum Percetakan Uang Republik Indonesia
Integrated Security Printing and System

Jika butuh bantuan, gunakan halaman Hubungi (25

(S[REE]




7. User akan diarahkan melakukan proses E-KYC untuk verifikasi user, klik Lanjutkan.

DigitalDocument

Silakan klik Lanjutkan untuk proses E-KYC

8. E-KYC dilakukan dengan melakukan perekaman video, klik Aktifkan Kamera.

DigitalDocument

Rekam Wajah
n 3 ukan verifikasi data biometrik

tuk tidak meng

genakar




9. Klik Mulai Rekam, kemudian lakukan perekaman video sesuai dengan instruksi
yang ditampilkan.
Klik Submit jika sudah selesai melakukan perekaman.

DigitalDocument

Rekam Wajah

10. Proses E-KYC berhasil dilakukan, kemudian klik Lanjutkan.

DigitalDocument

selamat! Proses E-KYC berhasil dilakukan.




11. Aktivasi akun berhasil dilakukan, klik Lanjutkan.

DigitalDocument

12. Memberikan sampel tandatangan, kemudian klik Simpan > Lanjutkan

DigitalDocument

Silahkan Tanda Tangan di Bawah




13. Menunggu proses generate certificate sedang dilakukan.

DigitalDocument

14. Sertifikat berhasil digenerate, dan user dapat Sign in untuk menggunakan layanan
tanda tangan digital.

DigitalDocument




B. TANDA TANGAN DIGITAL DENGAN SINGLE UPLOAD

Digunakan untuk melakukan tanda tangan digital dengan mengupload hanya 1 dokumen. Tanda tangan
digital hanya dapat dilakukan untuk user yang telah memiliki sertifikat elektronik.

Berikut langkah-langkah melakukan tanda tangan digital dengan single upload:

1. Akses alamat website dan login menggunakan email dan password User.

DigitalDocument

2. Setelah berhasil /ogin, akan diarahkan kepada halaman Beranda. Pilih Tanda Tangan
Digital
> Single Upload

Fitri Febriana Purba

DigitalDocument =

Home italistarts here @ Home - Home Page

@ Beranda
Home

[® pokumen Digital <
Hai, Fitri Febriana Purba! Selamat datang di sistem Digital Decument.

[# Tanda Tangan Digital v

O Single Upload

[# SpesimenTanda Tangan <

Ubah Password

Logout

onvright © 2019 $BU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0
ev/signing



3. Upload dokumen dengan mengklik Choose File > Pilih File > Upload

= Fitri Febriana Purba
Tanda Tangan Digital (Single Upload) @ Home Tangan Digitsl - Singie Uplosd
Upload Dokumen
Choose File | loremipsum.pdf
Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

4. Lakukan penyesuaian tata letak tanda tangan pada dokumen yang diupload, input
Lokasi Penandatangan, Alasan/Catatan Penandatangan, dan Pilihan
Autentikasi menggunakan OTP ke E-mail dan SMS.

Kemudian klik Bubuhkan Tanda Tangan.

UL 10 OFIATE. INULA [HELISL QIISYUE FCULS § VELL AL COMLITION0. INWHRI IHIPEraien 10 G
id finibus. Curabitur malesuada, justo eu viverra euismod, nibh orci laoreet sapien, a
varius ipsum velit et dui. Sed vulputate, diam sed interdum sagittis, purus lorem posuere
enim, sit amet tempor purus sapien eu ex.

Donec vel dolor libero. Curabitur varius aliqguam mauris molestie maximus. Aenean a
luctus lectus. Pellentesque finibus, sapien nec aliquam aliquam, neque risus vehicula
lectus, sed molestie ante lorem a dolor, Sed vehicula aliquan ipsum nec sodales, Etiam
dictum dolor libero, quis vulpurate massa molestie id. Praesent iaculis dictum arcu et
pellentesque. Ut at viverra tortor. Sed ex libero, semper ac tellus pretium, tristique
convallis neque. Quisque eu suscipit magna. Nullam tristique viverra velit varius semper.

Lokasi Penandatangan

Jakarta

Alasan/Catatan Penandatanganan

Saya Setuju

Pilihan Autentikasi

Menggunakan OTP ke Email dan SMS v

Bubuhkan Tanda Tangan




5. Inputkan Kode OTP yang dikirimkan melalui email dan nomor hp, kemudian klik Submit.

= Fitri Febriana Purba

Tanda Tangan Digital # Home  TandaTanganDigitsl - Bulk Signing
Verifikasi OTP

Untuk mengakhiri proses tanda tangan digital, Anda perlu memasukkan kode
OTP. Kode OTP sudah dikirimkan melalui SMS dan Email ke akun Anda

Masukkan Kode OTP
Dokumen Pendi 3 4 F 2 & 8§

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

6. Jika kode OTP berhasil, maka dokumen dapat di download dengan klik Download File.

DigitalDocument = Fitri Febriana Purba

Tanda Tangan Digital (7 Home - Tanda Tengen Digital - Sulk Upload

Dokumen berhasil ditandatangani dan dikirimkan ke email.

Klik 'Download' untuk mengunduh file.

Download File (14561_loremipsum.pdf)

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0




7. Berikut merupakan tampilan Tanda Tangan Digital yang telah dibubuhkan pada dokumen.

SIGNED_14561_loremipsum.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
File Edit View Window Help

Home Tools SIGNED_14561_lor... X
w® 8 X i g

At least one signature has problems.

Signatures x

o

[=] - Validate All

®

+ & Rev.1:Signed by Fitri Febriana Purba <fitripi@yopmail.com>

3

Signature validity is unknown:

Document has not been modified since this signature was
applicd

The signature includes an embedded timestamp.

5 Signature Details

Last Checked: 2020.01.22 20:
Field: Signature] on page 1

Click to view this version

NPD OO s R P B LA D

i et s o e s
tempus iaculis mauris pellentesque at. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et
netus et malesuada fames ac turpis egestas. Nulla facilisi.

Duis nec gravida est, id molestie massa, Donec eget nulla sodales, scelerisque lacus id,
condimentum enim. Etiam eget tmeidunt arcu. Vestibulum volutpat rhoncus mollis.
Morbi condimentum ex elit, quis vulputate mi congue quis. Asnean tristique diam sed sem
porta, nec lacinia tellus pharetra. Mauris dictum, mauris eu auctor consequat, ipsum
‘metus placerat magna, luctus imperdiet tortor augue sit amet urna.

In hac habitasse platea dictumst. Pellentesque consequat nulla quam, ut iaculis est

nenatss fringilla. Praesent tcommodo quam vel malesuada. Etiam congue congue
odio id ornare. Nulla facilisi. Quisque iaculis a velit at commode. Nullam imperdiet id dui
id finibus. Curabitur malesuada, justo eu viverra euismod, nibh ordi laoreet sapien, a
warius ipsum velit et dui. Sed vulputate, diam sed interdum sagittis, purus lorem posuere
enim, sit amet tempor purus sapien eu ex.

Donec vel dolor libero., Curabitur varius aliquam mauris molestie maximus, Aenean a
luctus lectus. Pellentesque finibus, sapien nec aliquam aliquam. neque risus vehicula
lectus, sed molestie ante lorem a dolor. Sed vehicula aliquam fpsum nec sodales. Etiam
dictum dolor libero, quis vulputate massa molestie id. Praesent faculis dictum arcu et
pellentesque. Ut at viverra tortor. Sed ex libero, semper ac tellus pretium, tristique
convallis neque. Quisque eu suscipit magna. Nullam tristique viverra velit varius semper.

[ ExportDF A

Adobe Export PDF (o}

Convert PDF Files to Word
or Excel Online

Select PDF File

SIGNED_14...ipsum.pdf X
Convert to
Microsoft Word (*.docx) ™

Document Language:
English (U.5,) Change

Convert and edit PDFs
with Acrobat Pro DC

Start Free Trial




C. TANDA TANGAN DIGITAL DENGAN BULK UPLOAD

Digunakan untuk melakukan tanda tangan digital dengan mengupload lebih dari 1 dokumen pada satu
folder. Tanda tangan digital hanya dapat dilakukan untuk user yang telah memiliki sertifikat elektronik.

Berikut langkah-langkah melakukan tanda tangan digital dengan bulk upload:

1. Akses alamat website dan login menggunakan email dan password User.

DigitalDocument

2. Setelah berhasil /ogin, akan diarahkan kepada halaman Beranda. Pilih Tanda Tangan
Digital
> Single Upload

DigitalDocument = Fitri Febriana Purba

Home italistarts here @ Home - Home Page
@ Beranda
Home

[® pokumen Digital <
Hai, Fitri Febriana Purba! Selamat datang di sistem Digital Decument.

[# Tanda Tangan Digital v

# SpesimenTanda Tangan <

Ubah Password

Logout

icht @ 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0



3. Upload 2 atau lebih dokumen sekaligus dengan mengklik Choose File > Pilih File > Upload

= Fitri Febriana Purba
Tanda Tangan Digital (Bulk Upload)  Home  Tanda Tangsn Digitsl - BulkUplosd
Upload Dokumen

Cnoose Flles | 2 files

File terpilih:
o (1] loremipsum.pd?
® [2] loremipsum.pdf

Logout

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0




4. File berhasil diupload. Pada file yang telah diupload pilih Bulk Signing, lakukan Set
Signature.

DigitalDocument = Fitri Febriana Purba

Dokumen Pending & Home

Dokumen Pending

Dokumen Pending

File berhasil dikirim, silakan set signature.

Show 10

o ¥ entries Search:
BT

Timestamp If  NamaFile Tipe single Signing Bulk Signing Hapus

2020-01-23 15:34:06.025961 [2] loremipsum.pdf single Upload ature

2020-01-23 15:34:05.383668 [1] loremipsum.pdf Single Upload ature

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous . Next

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

5. Lakukan penyesuaian tata letak tanda tangan pada dokumen yang diupload, input Lokasi
Penandatangan dan Alasan/Catatan Penandatangan.
Kemudian klik Bubuhkan Tanda Tangan.

POCE, NEC RKOUIE WIUS PIANLTd, MAUrs GICU, MAUFS eu 3UGer COnsequa, 1psun
metus placerat magna, luctus imperdiet tortor augue sit amet urna

In hac habitasse platea dictumst. Pellentesque consequat nulla quam, ut faculis est
venenatis fringilla. Praesent laoreet commodo quam vel malesuada. Etiam congue congue
odio id ornare. Nulla facilisi. Quisque iaculis a velit at commodo. Nullam imperdiet id dui
id finibus. Curabitur malesuada, justo eu viverra euismod, nibh orci laoreet sapien, a
varius ipsum velit et dui. Sed vulputate, diam sed interdum sagittis, purus lorem posuere
enim, sit amet tempor purus sapien eu ex,

Donec vel dolor libero. Curabitur varius aliqguam mauris molestie maximus. Aenean a
luetus lectus. Pellentesque finibus, sapien nec aliquam aliquam, neque risus vehicula
lectus, sed molestie ante lorem a dolor. Sed vehicula aliquam ipsum nee sodales. Etiam
dictum dolor libero, quis vulpurate massa molestie id. Praesent iaculis dictum arcu er
pellentesque. Ut at viverra tortor. Sed ex libero, semper ac tellus pretium, tristique
convallis neque. Quisque eu suscipit magna. Nullam tristique viverra velit varius semper.

&5

Lokasi Penandatangan

Jakarta

Alasan/Catatan Penandatanganan

Bubuhkan Tanda Tangan




6. Kemudian pada dokumen lainnya, pilih Bulk Signing dan lakukan Set Signature.

DigitalDocument

Fitri Febriana Purba

Dokumen Pending

B Home - Dokumen Pending

Dokumen Pending

Signature has been set.

TP Show 10 v entries Search:
Timestamp Nama File Tipe Single Signing Bulk Signing Hapus
2020-01-23 15:34:06.025661 (2] loremipsum.pdf Single Upload Set Signatu
2020-01-23 15:34:05.383668 [1] loremipsum.pdf Single Upload

Showing 1to 2 of 2 entries Previous . Next

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

/. Lakukan penyesuaian tata letak tanda tangan pada dokumen yang diupload, input Lokasi
Penandatangan dan Alasan/Catatan Penandatangan.
Kemudian klik Bubuhkan Tanda Tangan.

PUCKE, HEC OINE EIUS PIATELTE, MAUrDs WG, TIEUFS 8U UCLOEF COUSEqUal, 1pswm o
metus placerat magna, luctus imperdiet tortor augue sit amet urna.

In hac habitasse platea dictumst. Pellentesque consequat nulla quam, ut iaculis est
venenatis fringilla. Praesent laoreet commodo quam vel malesuada. Etiam congue congue
odio id ornare. Nulla facilisi. Quisque faculis a velit at commodo. Nullam imperdiet id dui
id finibus. Curabitur malesuada, justo eu viverra euismod, nibh orci laoreet sapien, a
varius ipsum velit et dui. Sed vulputare, diam sed interdum sagittis, purus lorem posuere
enim, sit amet tempor purus sapien eu ex,

Donec vel dolor libero. Curabitur varius aliqguam mauris molestie maximus. Aenean a
luetus lectus. Pellentesque finibus, sapien nec aliquam aliquam, neque risus vehicula
lectus, sed molestie ante lorem a dolor. Sed vehicula aliquam ipsum nee sodales. Etiam
dictum dolor libero, quis vulputare massa molestie id. Praesent iaculis dictum arcu et
pellentesque. Ut at viverra tortor. Sed ex libero, semper ac tellus pretium, tristique
convallis neque. Quisque eu suscipit magna. Nullam tristique viverra velit varius semper.

Lokasi Penandatangan

Jakarta

Alasan/Catatan Penandatanganan

[

Bubuhkan Tanda Tangan




8. Memberikan checklist pada dokumen yang akan dilakukan pembubuhan stempel
secara bersamaan atau dapat dengan memilih Select All.
Kemudian klik Bulk Sign.

DigitalDocument = Fitri Febriana Purba

Dokumen Pending 2 Hame > DokimenPending

Dokumen Pending

Signature has been set.

show 1g v entries Search:
Timestamp I¥  NamaFile Tipe Single Signing Bulk Signing Hapus
2020-01-23 15:34:06.025361 [2] loremipsum.pdf single Upload Buik Sig 77
ker 2020-01-23 15:34:05.383668 [1] loremipsum.pdf Single Upload Buik ly ]
—
Showing 1 to 2 of 2 entries Previous Next
Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

9. Pilih autentikasi dengan “Menggunakan OTP ke E-mail dan SMS” > Submit

pilihan Autentikasi

Silakan pilih mode autentikasi untuk melakukan Bulk Signing:

@® Menggunakan OTP ke Email dan SMS

Menggunakan Peruri Token




10. Inputkan Kode OTP yang dikirimkan melalui email dan nhomor hp, kemudian klik Submit.

= Fitri Febriana Purba

Tanda Tangan Digital # Home  TandaTanganDigitsl - Bulk Signing
Verifikasi OTP

Untuk mengakhiri proses tanda tangan digital, Anda perlu memasukkan kode
OTP. Kode OTP sudah dikirimkan melalui SMS dan Email ke akun Anda

Masukkan Kode OTP
Dokumen Pendi 2 2 % 6

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

11. Jika kode OTP berhasil, maka dokumen dapat di download dengan klik Download File.

DigitalDocument = Fitri Febriana Purba

Tanda Tangan Digital (7 Home - Tanda Tengen Digital - Sulk Upload

Dokumen berhasil ditandatangani dan dikirimkan ke email.

Klik 'Download' untuk mengunduh file.

Download File (14650_[1] loremipsum. pdf)
Download File {14651_[2] loremipsum.pdf}

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0




12. Berikut merupakan tampilan Tanda Tangan Digital yang telah dibubuhkan pada dokumen.

SIGNED_14561_loremipsum.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
File Edit View Window Help

Home Tools SIGNED_14561_lor... X
w® 8 X i g

At least one signature has problems.

Signatures x

o

[=] - Validate All

®

+ & Rev.1:Signed by Fitri Febriana Purba <fitripi@yopmail.com>

3

Signature validity is unknown:

Document has not been modified since this signature was
applicd

The signature includes an embedded timestamp.

5 Signature Details

Last Checked: 2020.01.22 20:
Field: Signature] on page 1

Click to view this version

NPD OO s R P B LA D

i et s o e s
tempus iaculis mauris pellentesque at. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et
netus et malesuada fames ac turpis egestas. Nulla facilisi.

Duis nec gravida est, id molestie massa, Donec eget nulla sodales, scelerisque lacus id,
condimentum enim. Etiam eget tmeidunt arcu. Vestibulum volutpat rhoncus mollis.
Morbi condimentum ex elit, quis vulputate mi congue quis. Asnean tristique diam sed sem
porta, nec lacinia tellus pharetra. Mauris dictum, mauris eu auctor consequat, ipsum
‘metus placerat magna, luctus imperdiet tortor augue sit amet urna.

In hac habitasse platea dictumst. Pellentesque consequat nulla quam, ut iaculis est

nenatss fringilla. Praesent tcommodo quam vel malesuada. Etiam congue congue
odio id ornare. Nulla facilisi. Quisque iaculis a velit at commode. Nullam imperdiet id dui
id finibus. Curabitur malesuada, justo eu viverra euismod, nibh ordi laoreet sapien, a
warius ipsum velit et dui. Sed vulputate, diam sed interdum sagittis, purus lorem posuere
enim, sit amet tempor purus sapien eu ex.

Donec vel dolor libero., Curabitur varius aliquam mauris molestie maximus, Aenean a
luctus lectus. Pellentesque finibus, sapien nec aliquam aliquam. neque risus vehicula
lectus, sed molestie ante lorem a dolor. Sed vehicula aliquam fpsum nec sodales. Etiam
dictum dolor libero, quis vulputate massa molestie id. Praesent faculis dictum arcu et
pellentesque. Ut at viverra tortor. Sed ex libero, semper ac tellus pretium, tristique
convallis neque. Quisque eu suscipit magna. Nullam tristique viverra velit varius semper.

[ ExportDF A

Adobe Export PDF (o}

Convert PDF Files to Word
or Excel Online

Select PDF File

SIGNED_14...ipsum.pdf X
Convert to
Microsoft Word (*.docx) ™

Document Language:
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Convert and edit PDFs
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Start Free Trial




D. TANDA TANGAN DIGITAL BERJENJANG

Digunakan untuk melakukan tanda tangan digital dengan mekanisme berjenjang sesuai
dengan hierarki yang ditentukan. Pihak uploader akan menetapkan pihak mana saja yang
akan menandatangani dokumen dengan menginputkan email sesuai dengan urutan
penandatangan.

Berikut langkah-langkah melakukan tanda tangan digital berjenjang:

1. Akses alamat website dan login menggunakan email dan password user.

DigitalDocument

2. Setelah berhasil /ogin, akan diarahkan kepada halaman Beranda. Pilih Tanda Tangan

Digital
> Berjenjang
DigitalDocument = Fitri Febriana Purba
Home itall starts here & Home - Home Page
@ Beranda
Home

[@ Dokumen Digital
Hai, Fitri Febriana Purba! Selamat datang di sistem Digital Document.

[# Tanda Tangan Digital v

Digital Locker
[@ SpesimenTandaTangan <
Ubah Password

Logout

Convrisht @ 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0
ev/serial-signing




3. Upload dokumen dengan mengklik Choose File > Pilih File > Upload

Tanda Tangan Digital (Berjenjang)
Upload Dokumen

Choose File | DummySuratPernyataan. pdf

Upload

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved.

Fitri Febriana Purba

(£ Home - TandaTangan Digital - Berjenjang

o Keterangan

Mohon masukkan email penandatangan sesuai
dengan urutan alur tanda tangan.

Jika Anda termasuk orang yang menandatangani
‘dokumen ini, mohon masukkan email Anda ke
dalam daftar penandatangan.

Version 1.0.0

4. Tambahkan email pihak-pihak yang akan menandatangani dokumen dengan klik

tombol + berwarna biru.

Tanda Tangan Digital (Berjenjang)
Upload Dokumen
| Choose File | DummySuratPernyataan.pdf
fitripi@yopmail.com

muhammad.patria@peruri.co.id

L0ekahimawanto@yopmaikeen]

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved.

Fitri Febriana Purba

# Home - TandaTangan Digital - Berjenjang

b, Keterangan

Mohon masukkan email penandatangan sesuai
dengan urutan alur tanda tangan.

Jika Anda termasuk orang yang menandatangani
‘dakumen ini, mohon masukkan email Anda ke
dalam daftar penandatangan.

Version 1.0.0



5.

Pada sisi kanan layar akan terdapat keterangan pihak-pihak yang akan melakukan
penandatanganan.

Dimana pada tanda tangan Berjenjang, Pihak Kedua tidak akan dapat melakukan
penandatangan apabila Pihak Pertama belum melakukan proses penandatanganan.

DigitalDocument = Fitri Febriana Purba

Tanda Tangan Digital 2! Frne > e Targen tiial. > | Bernioe

Pembubuhan tanda tangan 1 Keterangan
Silakan lakukan pembubuhan speciment tanda

tangan dengan melakukan drag-n-drop pada
Prev | Next Page 1 of1 ‘dokumen PDF anda.

[# Penandatanganan

Dfitripi@yopmail.com (Anda)
SURAT PERNYATAAN PENJUALAN KENDARAAN BERMOTOR O muhammad.patria@peruri.co.id

¥ang benanda tangan di bawah ini

1. Nama :Muhammed Patria
Pemegang KTP Ho. 1234567890
Jamat - Jalan Falstehan, Jakara Selatan
Selanjutnya disebut "PENJUAL,

dengan
2. Mama Juan Permana
Pemegang KTP Ho. £ 2345678901
Alamat : Komplek Griya Asri, Bekasi, Jaws Barat

K
selanjutnya disebut “PEMBELI"

Bersama-sama selanjutnya disebut sebagai "PARA PIHAK"
dengan ini menyatakan, membenarkan, dan mengikatkan diri atas halhal sebagai beriiut

1. Bahwa PENJUAL merupakan pemilik dari kendaraan dengan spesifikasi sebagai berikut
Jumiah Uit 1 Unit Ho. mesin 76545231346
Wama Hitam Tahun 2019
Merk/type/madel: Toyota Avanza/G/Mini Bus Atas nama Abdul Majid Hasan!
No. rangka S86FCGE9 Kondisi Bekas

2. Bahwa BARANG tersebut merupakan jaminan atas pe /aan yang diterima PENIUAL dari PT Multiguna
(Untuk selanjutnya disebut “KREDITOR?) dengan Nomor 123.456.789.012 tertanqaal 10 Januari 2019

3. Sehubungan dengan tindakan ceders janji yang dilakukan oleh PENJUAL kepada KREDITOR atas PERJANJIAN
tersebut maka PENJUAL sepakal untuk menjual BARANG kepada PEMBELI dengan harga penjualan e
220.000.000
Dengan ini PENJUAL sepskst bahwa harga penjuslan barang skan dissrshkan PEMBEL kepada KREDITOR untuk
melunasi kewajiban PENJUAL kepada KREDITOR

5. Dalam hal harga BARANG tidsk mencukupi untuk melunasi kewajiban PENJUAL kepeds KREDITOR, maka sisa
kewajiban yang masih ada tersebut menjadi tanggung jawab PENJUAL

6. PENJUAL memberikan hak kepada PEMBELI untuk mengambil dokumen-dokumen kepemilikan BARANG yang ada
nada KRENITOR. Setelsh hama neniualan dibavaden kenads KRFNDITOR. Nenasn demikian. PFALILIAL menuatakan

besar Rp

Pihak Pertama melakukan proses pembubuhan tanda tangan, dengan melakukan
penyesuaian tata letak tanda tangan, input Lokasi Penandatangan,
Alasan/Catatan Penandatangan, dan Pilihan Autentikasi menggunakan OTP
ke E-mail dan SMS.

Kemudian klik Bubuhkan Tanda Tangan.

Dengan ini PENJUAL sepakat bahwa harga penjualan barang akan diserahkan PEMBEL] kepada KREDITOR untuk

3 3
melunasi kewajiban PENJUAL kepada KREDITOR

5 Dalam hal harga BARANG tidak mencukupi untuk melunasi kewajiban PENJUAL kepada KREDITOR, maka sisa
ewajiban yang masih ada tersebut menjadi 1anggung jawab PENJUAL

6. PENJUAL memberikan hak kepada PEMBELI untuk mengambil dokumen-dokumen kepemilikan BARANG yang ada

petla KREDITOR. Setelsh harga penjualan dibayarken kepada KREDITOR. Dengan demikien, PENJUAL menyatakan
velah melapsskan hak kepemilikan atas BARANG kepada PEMBELI

Atas kesepakatan penjuslan BARANG ini, PENJUAL membebaskan PEMBELI dar tuntutan pihak manspun, temasuk
dari PENJUAL send.

SURAT PERYATAAN PENJUALAN KENDARAAN BERMOTOR ini dibuat atas itikad baik PENJUAL Kepada KREDITOR
dan tidak dapat diubah atau dibatalkan secara sepihak tana persetujuan tertulis bail oleh PENIUAL ataupun
PEMBELI

“

®

Deikian PERHYATAAN ini dibuat, untuk dapat dilaksanakan sebagaimana diperlukan.

Jakarta, 11 Januari 2019

DEALER BRANCH MANAGER PEMEEL

Lokasi Penandatangan

Jakarta

Alasan/Catatan Penandatanganan

‘ Saya Setuju

Pilihan Autentikasi

Menggunakan OTP ke Email dan SMS v

Bubuhkan Tanda Tangan



7. Pihak Pertama menginputkan Kode OTP yang dikirimkan melalui email dan nomor
hp, kemudian klik Submit.

= Fitri Febriana Purba

Tanda Tangan Digital @ Home - Ton

angan Digital - Berjenjang

Verifikasi OTP

Untuk mengakhiri proses tanda tangan digital, Anda perlu memasukkan kode
OTP. Kode OTP sudah dikirimkan melalui SMS dan Email ke akun Anda.

Masukkan Kode OTP

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

8. Jika kode OTP berhasil, maka dokumen dapat di download dengan klik Download File

= Fitri Febriana Purba

angan Digital -~ Berjenj

Tanda Tangan Digital # Home  Ton

Dokumen berhasil ditandatangani dan dikirimkan ke email.

Klik 'Download’ untuk mengunduh file.
Tanda Tany

Download File

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0




9.

Setelah Pihak Pertama telah selesai menandatangani dokumen, maka Pihak Kedua
akan menerima notifikasi pada menu Dokumen Pending, bahwa ada dokumen
yang harus di tanda tangani.

Klik Dokumen Pending, pada Single Signing pilih Set Signature.

DigitalDocument = Muhammad Patria

& Beranda

Dokumen Pending 2 Hune = Ookimenpendie

Dokumen Pending

] Dokumen Digital

# Tanda Tangan Digital

show 1o ¥ entries Search:
BTN BT
Timestamp I  nNamaFile Tipe Single signing Bulk signing Hapus
2020-01-24 13:59:58.802609 DummySuratPernyataan.pdf Berjenjang Set Signature Set Signature

Showing1to 1of 1entries Previous Next

Spesimen Tanda Tangan <

Ubat

Logout

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

10. Pihak Kedua melakukan proses pembubuhan tanda tangan, dengan melakukan

penyesuaian tata letak tanda tangan, input Lokasi Penandatangan,
Alasan/Catatan Penandatangan, dan Pilihan Autentikasi menggunakan OTP
ke E-mail dan SMS.

Kemudian klik Bubuhkan Tanda Tangan.

pecls KREDITOR. Setelsh harga penjualen dibayarken kepada KREDITOR. Dengan demikien, PENJUAL menyatakan
telah melapaskan hek kepemilikan atas BARANG kepada PEMBELT

7. Atas kesepaiatan penjualan BARANG inj, PENJUAL membebaskan PEMBELI deri tuntutan pihak manapun, termasuk
dri PENJUAL sendir

. SURAT PERYATAAN PENJUALAN KEMDARAAN BERMOTOR ini dibuat atas itikad baik PENJUAL kepada KREDITOR
dan tidak dapat diubah atau dibatalkan secara sepihak lanpa pes juan tertulis baik oleh PENJUAL ataupun
PEMBELI

Demikian PERHYATAAN ini dibuat, untuk dapat dilaksanakan sebagaimana diperiukan

Jakarta, 11 Januari 2019

DEALER BRANCH MANAGER PEMBELI

7

Lokasi Penandatangan

Jakarta

Alasan/Catatan Penandatanganan

Saya Setuju

Pilihan Autentikasi

Menggunakan OTP ke Email dan SMS

Bubuhkan Tanda Tangan

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0



11. Pihak Kedua menginputkan Kode OTP yang dikirimkan melalui email dan nomor hp,
kemudian klik Submit.

= Muhammad Patria
Tanda Tangan Digital & Horme > Tanda Tangei Dl > Beerjang

Verifikasi OTP

Untuk mengakhiri proses tanda tangan digital, Anda perlu memasukkan kode

OTP. Kode OTP sudah dikirimkan melalui SMS dan Email ke akun Anda.
Masukkan Kode OTP
6186 251

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

12. Jika kode OTP berhasil, maka dokumen dapat di download dengan klik Download File

= Muhammad Patria

Tanda Tangan Digital 0 Home > TaiulaTanenr Oiciel > Bermrihi

Dokumen berhasil ditandatangani dan dikirimkan ke email.

Klik 'Download' untuk mengunduh file.

Dokumen Per

Track

Download File

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0




13. Setelah Pihak Kedua telah selesai menandatangani dokumen, maka Pihak Ketiga
akan menerima notifikasi pada menu Dokumen Pending, bahwa ada dokumen
yang harus di tanda tangani.

Klik Dokumen Pending, pada Single Signing pilih Set Signature.

= eka himawanto
Dokumen Pending 2 Hune = Ookimenpendie
Dokumen Pending
gital
show 1o ¥ entries Search:
# Tanda Tangan Digital
s
Timestamp If  NamaFile Tipe single signing Bulk signing Hapus
2020-01-24 14:26:06.797097 DummySuratPernyataan.pdf Berjenjang Set Signature Set Signature
2020-01-22 16:57:16.38037 ljasah1.pdf Single Upload Set Sign: Set Signature

2020-01-22 16:53:25.716483 ljasahl.pdf single Upload

sShowing 1 to 3 of 3 entries Previous Next

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

14. Pihak Ketiga melakukan proses pembubuhan tanda tangan, dengan melakukan
penyesuaian tata letak tanda tangan, input Lokasi Penandatangan,
Alasan/Catatan Penandatangan, dan Pilihan Autentikasi menggunakan OTP
ke E-mail dan SMS.

Kemudian klik Bubuhkan Tanda Tangan.

220,000.000

4. Dengan ini PENJUAL sepakat bahwa harga penjusian barang skan disershkan PEMBELI kepada KREDITOR untuk
melunasi keviajiban PENJUAL kepada KREDITOR

5. Dalam hal harga BARANG tidsk mencukupi untuk melunasi kewaiiosn PENJUAL kepads KREDITOR, maka sisa
kewajiban yang masin ada tersebut menjadi tanggung jawab PENJUAL

6. PEHJUAL memberian hak kepada PEMBEL] untuk mengambil dokumen-dokumen kepemilikan BARANG yang ada

pada KREDITOR. Setelsh hargs penjualan dibaysrkan kepada KREDITOR. Dengan demikian, PENJUAL menyatakan

telah melapaskan hak kepemilikan atas BARANG kepada PEMBELI

‘Atas kesepakatan penjualan BARANG ini, PEHJUAL membebaskan PEMBELI dari tuntutan pinak manapun, temasuk

deri PENJUAL sendi.

8. SURAT PERYATAAN PENJUALAN KENDARAAN BERMOTOR ini dibuat etas itikad baik PENJUAL kepada KREDITOR
dan tidak dapat diubah atau dibatalian secara sepihak lanpa perselujuan tertulis baik oleh PENJUAL ataupun
PEMBELI

—

Demikian PERHYATAAN ini dibuat, untuk dapat dilaksanakan sebagaimana diperiukan

Jdaicarta, 11 Januari 2019

DEALER BRANCH MANAGER PEMBEL

Lokasi Penandatangan

Jakarta

Alasan/Catatan Penandatanganan

Saya Setuju

Pilihan Autentikasi

Menggunakan OTP ke Email dan SMS v

Bubuhkan Tanda Tangan




15. Pihak Ketiga menginputkan Kode OTP yang dikirimkan melalui email dan nomor hp,
kemudian klik Submit.

= eka himawanto

Tanda Tangan Digital @ Home - Ton

angan Digital - Berjenjang

Verifikasi OTP

Untuk mengakhiri proses tanda tangan digital, Anda perlu memasukkan kode
OTP. Kode OTP sudah dikirimkan melalui SMS dan Email ke akun Anda.

Masukkan Kode OTP

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

16. Jika kode OTP berhasil, maka dokumen dapat di download dengan klik Download File

= eka himawanto

Tanda Tangan Digital 0 Home > TaiulaTanenr Oiciel > Bermrihi

Dokumen berhasil ditandatangani dan dikirimkan ke email.

Klik 'Download' untuk mengunduh file.

Dokumen Per

Track

Download File

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0




17. Berikut merupakan tampilan Tanda Tangan Digital Berjenjang yang telah dibubuhkan

pada dokumen.

File Edit View Window Help

Home  Tools

P B E Q

& Atieast one signature has problems.

SIGNED_14703 Du... %

@ Signatures x

[=] - Validate All

®

5 &1, Rev. 1:Signed by Fitri Febriana Purba <fitripi(

R

> diy Rev. 2:Signed by Muhammad Patria <muham

> &, Rev.3:Signed by eka himawanto <10ekahim

SIGNED_14703_DummySuratPernyataan.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

BT B L AaD

Merk/type/model: Toyota Avanza/G/Mini Bus Atas nama Abdul Majid Hasani A
No. rangka B586FCG8Y Kondisi Bekas

2 Bahwa BARANG tersebut jan yang diterima PENJUAL dari FT Multiguna
(Untuk selanjutnya disebut *KREDITOR") dengan Nomor 123.456 789.012 tertanggal 10 Januari 2019

3. Sehubungan dengan tindakan cedera janji yang dilakukan oleh PENJUAL kepada KREDITOR atas PERJANJIAN
tersebut maka PENJUAL sepakat untuk menjual BARANG kepada PEMBELI dengan harga penjuslan sehesar Rp
220.000.000

4. Dengan ini PENJUAL sepakat bahwa harga penjualan barang akan diserahkan PEMBELI kepada KREDITOR untuk
melunasi kewajiban PENJUAL kepada KREDITOR

5. Dalam hal harga BARANG tidak mencukupi untuk melunasi kewajiban PENJUAL kepada KREDITOR, maka sisa
kewajiban yang masih ada tersebut menjadi tanggung jawab PENJUAL

6. PENJUAL memberikan hak kepada PEMBELI untuk mengambil dokumen-dokumen kepemilikan BARANG yang ada
pada KREDITOR. Setelah harga penjualan dibayaran kepada KREDITOR. Dengan demikian, PENJUAL menyatakan
telah melapaskan hak kepemilikan atas BARANG kepada PEMBELI

7 Au penjualan BARANG ini, PENJUAL
dari PENJUAL sendir.

6 SURAT PERYATAAN PENJUALAN KENDARAAN BERMOTOR ini dibuat atas itikad baik PENJUAL kepada KREDITOR
dan tidak dapat diubah atau dibatalkan secara sepihak tanpa persetujuan tertulis baik oleh PENJUAL ataupun
PEMBELI

PEMBEL! dari manapun, termasuk

Demikian PERNYATAAN ini dibuat, untuk dapat dilaksanakan sebagaimana diperiuian

Jakarta, 11 Januari 2019

DEALER BRANCH MANAGER PEMBELI

. - A

[ EportPoF A

Adobe Export PDF (o}

Convert PDF Files to Word
or Excel Online

Select PDF File

SIGNED_14...ataan.pdf b4
Convert to
Microsoft Word (“docx) ™

Document Language:
English (U.5,) Change

Convert and edit PDFs
with Acrobat Pro DC

Start Free Trial




E. TRACK DOKUMEN TANDA TANGAN DIGITAL BERJENJANG

Digunakan untuk membantu pihak uploader melakukan pelacakan (tracking) terhadap
status dokumen yang ditandatangani dengan mekanisme berjenjang sehingga dapat
mengetahui pihak mana saja yang sudah dan belum melakukan tanda tangan.

Berikut langkah-langkah melakukan track dokumen tanda tangan digital berjenjang:

1. Pilih menu Track Dokumen > Berjenjang

Fitri Febriana Purba

DigitalDocument =
Home italistarts here @ Home  HomePage

Home

Hai, Fitri Febriana Purba! Selamat datang di sistem Digital Document

B Dokumen Pending

B Track Dokumen

O Berjenjang

Version 1.0.0

@ 2019 SBU Digital Security. All rights reserved.

2. Terdapat tampilan status dari dokumen yang telah ditandatangani. Untuk melihat
siapa saja pihak yang sudah menandatangani, dapat dengan mengklik tombol pada
Status > Done (3 dari 3)

Fitri Febriana Purba

Track Dokumen Berjenjang B Home  TrackDokumen — Berjerjang

Track Dokumen Berjenjang

Show 10 ¥ entries Search:
Timestamp If  NamaFile Status Kirim Ulang
2020-01-24 14:31:09.130386 DummySuratPernyataan.pdf
2020-01-24 13:53:34.085361 Contoh Surat Pernyataan.pdf Expired (0 dari 3}

Showing 1to 2 of 2 entries Previous - Next

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0




3. Terdapat tampilan pihak mana saja (berdasarkan email) yang sudah menandatangani
dokumen beserta dengan waktu pembubuhan tanda tangan.
Klik Close untuk keluar dari halaman tersebut.

Data Penandatangan

& fitripi@yopmail.com (Anda) pada 24/01/2020 - 13:59

& muhammad.patria@peruri.co.id pada 24/01/2020 - 14:26

& 10ekahimawanto@yopmail.com pada 24/01/2020 - 14:31




F. TANDA TANGAN DIGITAL PARALEL

Digunakan untuk melakukan tanda tangan digital dengan mekanisme paralel dimana semua
pihak dapat menandatangani dokumen secara bersamaan. Pihak uploader akan
menetapkan pihak mana saja yang akan menandatangani dokumen dengan menginputkan
email.

Berikut langkah-langkah melakukan tanda tangan digital paralel:

1. Akses alamat dan login menggunakan email dan password User.

DigitalDocument

Sign in to start your session

2. Setelah berhasil /ogin, akan diarahkan kepada halaman Beranda. Pilih Tanda Tangan
Digital
> Paralel

DigitalDocument = Fitri Febriana Purba

Home alistass here @ Home - Home Page

@& Beranda
Home

[® pokumen Digital <
Hai, Fitri Febriana Purbal Selamat datang di sistem Digital Decument

[@ Tanda Tangan Digital v

B Dokumen Pending
BB Track Dokumen
B Riwayat Pembubuhan

B Digital Locker

Convright @ 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0
t-dev/paralel-signing




3. Upload dokumen dengan mengklik Choose File > Pilih File > Upload

= Fitri Febriana Purba

Tanda Tangan Digital (Paralel)  Home - Tanda Tangan Digital - Paralel

Upload Dokumen L1 Keterangan

Jika Anda termasuk orang yang menandatangani

Choose File | DummySuratPernyataan.pdf dokumen ini, mohon masukkan email Anda ke
‘dalam daftar penandatangan.

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

4. Tambahkan email pihak-pihak yang akan menandatangani dokumen dengan kilik tombol
+ berwarna biru.

w Fitri Febriana Purba

Tanda Tangan Digital (Paralel) {Z Home - TandaTanganDiital - Paralel

Upload Dokumen L Keterangan

Jika Anda termasuk orang yang menandatangani
| Choose File | DummySuratPernyataan.pdf dokumen ini, mohon masukkan email Anda ke
«dalam daftar penandatangan.

fitripi@yopmail.com
muhammad.patria@peruri.co.id

10ekahimawanto@yopmail.com

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0




5. Pihak uploader akan mendapatkan notifikasi Dokumen berhasil dikirimkan ke
semua penandatangan.

DigitalDocument = Fitri Febriana Purba

Dokumen Pending & Home - Dokumen Pending

Dokumen Pending

Dokumen berhasil dikirimkan ke semua penandatangan.

Show 10 v entries Search:
Timestamp Nama File Tipe Single Signing Bulk Signing Hapus
2020-01-24 16:01:24.618182 DummySuratPernyataan.pdf Paralel Set Signature Set Signature

Showing 1 to 10f 1 entries Previous . Next

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

6. Pada sisi kanan layar akan terdapat keterangan pihak-pihak yang akan melakukan
penandatanganan.
Pada tanda tangan Paralel, Pihak Kedua dapat melakukan penandatangan tanpa
menunggu Pihak Pertama melakukan proses penandatanganan terlebih dahulu.

DigitalDocument = Muhammad Patria | |

Tanda Tangan Digital Z Home - Tanda TanganDigital - Paralel

Pembubuhan tanda tangan 11 Keterangan
Silakan lakukan pembubuhan speciment tanda

tangan dengan melakukan drag-n-drop pada
Prev | Next Page 1of1 dokumen PDF anda.

[# Penandatanganan

Dfitripi@yopmail.com
SURAT PERNYATAAN PENJUALAN KENDARAAN BERMOTOR O muhammad.patria@peruri.co.id (Anda)

O 10ekahimawanto@yopmail.com

‘Yang benanda angan di bawah ini

1. Hama WMuhammed Patria
Pemegang KTP No. +1234867890
Jslan Falstehan, Jakarta Selatan
Selanjutnya disehut *PENUAL®,

dengan
2 Wama + uan Permana
Pemegang KTR Ho. 2345678901
Aamat  Komplek Griya Asr, Bekasi, Jaws Barst

selanjutnya disebut "PEMBELI".

Bersama-sama selanjuinya disshut sebagai “PARA PIHAK"

dengan ini ¥an, dan dir atas habhal
1. Bahwa PENJUAL menupakan pemilik dart kendaraan dengan spesifikasi sebagai berikut
JumiahUnit 1 Unit Ho, mesin 76545231346
Wama  Hitam Tahun 12019
Merki/type/model: Toyata Avanza/G/Mini Bus Atas nama Abdul Majid Hasani
No.rangka  :BS36FCGE9 Kondisi <Bekas

2. Bahwa BARANG tersebut merupakan jaminan atas perjanjian pembiayaan yang diterima PERIUAL dari PT Mulliquna
(Untuk selanjutnya disebut “KREDITOR') dengan Nomor 123.456.789.012 tertanggal 10 Januari 2019

3. Sehubungan dengan tindakan cedera janji yang dilakukan oleh PENJUAL kepada KREDITOR atas PERJANJIAN
tersebut maka PENJUAL sepakal untuk menjual BARANG kepada PEMBELI dengan harga penjualan sebesar Rp
220.000.000

4. Dengan ini PENJUAL sepakat bahwa harga penjusian barang aian disershian PEMBELI kepada KREDITOR untuk
melunasi kevajiban PENJUAL kepada KREDITOR

5. Dalam hal harga BARANG tidak mencukupi untuk melunasi kewajioan PENJUAL kepeds KREDITOR, maka sisa
kewajiban yang masin ada tersebut menjadi tanggung jawab PENJUAL

6. PENJUAL memberikan hak kepada PEMBELI untuk mengambil dokumen-dokumen kepemilican BARANG yang ada
nada KREDITOR. Satelah hama neniuaian dibavaran kenada KRFDITOR. Nenaan demikian. PRALILAL menuatakan




8.

Pihak Kedua melakukan proses pembubuhan tanda tangan, dengan melakukan
penyesuaian tata letak tanda tangan, input Lokasi Penandatangan,
Alasan/Catatan Penandatangan, dan Pilihan Autentikasi menggunakan OTP
ke E-mail dan SMS.

Kemudian klik Bubuhkan Tanda Tangan.

NJUAL sepakat bahwa harga penjualan barang akan diserahkan PEMBEL! kepada KREDITOR untuk
an PENJUAL kepada KREDITOR

5 gz BARANG tidsk mencukupi untuk melunssi kewaiiban PENJUAL kepads KREDITOR, maks sisa
kewajiban yang masin ada tersebut menjadi tanggung jawab PENJUAL

6. PEMJUAL memberikan hak kepada PEMBELI untuk mengambil dokumen-dokumen kepemilikan BARANG yang ada
pada KREDITOR. Setelah hargs penjusian dibayerkan kepsda KREDITOR. Dengan demikian, PENJUAL menystakan
telah melspaskan hak kepemilikan stas BARANG kepada PEBELI

7. Atas kesepaiatan penjuzian BARANG inj, PEMJUAL membebaskan PEMBELI dari tuntutan pihak manapun, termasuk
dari PENJUAL sendi.

8. SURAT PERYATAAN PENJUALAN KEMDARAAN BERMOTOR ini dibuat atas itikad baik PEHJUAL kepada KREDITOR
dan tidak dapat diubah alau dibatalkan secara sepihak lanpa perselujuan tertulis baik oleh PENJUAL ataupun
PEMBELI

Demikian PERHYATAAN ini dibuat, untuk dapat dilsksanakan sebagsimana diperiukan

Jakarta, 11 Januari 2019

DEALER BRANCH MANAGER PEMBEL
as L.

Lokasi Penandatangan

Jakarta

Alasan/Catatan Penandatanganan

‘ Saya Setujul

Pilihan Autentikasi

Menggunakan OTP ke Email dan SMS v

Bubuhkan Tanda Tangan

Pihak Kedua menginputkan Kode OTP yang dikirimkan melalui email dan nomor hp,
kemudian klik Submit.

= Muhammad Patria

Tanda Tangan Digital & Home  TandaTs

nDigital - Paralel

Verifikasi OTP

Untuk mengakhiri proses tanda tangan digital, Anda perlu memasukkan kode
OTP. Kode OTP sudah dikirimkan melalui SMS dan Email ke akun Anda

Masukkan Kode OTP

Copyright © 2019 SBU Digital Security. Al rights reserved. Version 1.0.0



9. lJika kode OTP berhasil, maka dokumen dapat di download dengan klik Download File

Muhammad Patria

Tanda Tangan Digital

[ Home - TandaTanganDigital - Paralel
Dokumen berhasil ditandatangani dan dikirimkan ke email.
Klik 'Download' untuk mengundubh file.
# Tanda Tangan D <
p:
Dokumen Pe
Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

10. Pihak Pertama menerima notifikasi bahwa ada dokumen yang harus di tanda
tangani. Klik Dokumen Pending, pada Single Signing pilih Set Signature.

Fitri Febriana Purba
Dokumen Pending

88 Home - Dokumen Pending

Dokumen Pending

show 10 v entries

Search:

T T
Timestamp 1 nNamaFile

Tipe single signing Bulk signing
2020-01-24 16:01:24.618182 DummySuratPernyataan.pdf Paralel Set Signature Set Signature

Showing 1 to 1 of 1 entries

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights raserved

Version 1.0.0



11.Pihak Pertama melakukan proses pembubuhan tanda tangan, dengan melakukan
penyesuaian tata letak tanda tangan, input Lokasi Penandatangan,
Alasan/Catatan Penandatangan, dan Pilihan Autentikasi menggunakan OTP
ke E-mail dan SMS.
Kemudian klik Bubuhkan Tanda Tangan.

-

ENJUAL sepskst bahwa hargs penjuslan barang skan disershkan PEMBEL] kepada KREDITOR untuk
ajiban PENJUAL kepada KREDITOR

Dalam hal hargs BARANG tidsk mencukupi untuk melunasi kewajiban PEHJUAL kepada KREDITOR, maka sisa
ewsjiban yang masih ada tersebut menjadi tanggung jawab PENJUAL

PENJUAL memberikan hak kepada PEMBELI untuk mengambil dokumen-dokumen kepemilikan BARANG yang ada
pada KREDITOR. Setelsh harga penjualan dibayarkan kepada KREDITCR, Dengan demikian, PENJUAL menyatakan
telah melapaskan hak kepemilikan atas BARANG kepada PEMBELI

Atas kesepakatan penjualan BARANG ini, PEN membebaskan PEMBELI dari tuntutan pihak manapun, termasuk
dari PENJUAL sendiri

SURAT PERYATAAN PENJUALAN KEMDARAAN BERMOTOR ini dibuat atas itikad baik PENJUAL kepada KREDITOR
dan tidak dapat diubah atau dibatalkan secara sepihak tanpa persetujuan tertulis baik oleh PENJUAL ataupun
PEMBELI

el

o

@

Demikian PERNYATAAN ini dibuat, untuk dapat dila

anaian sebagaimana diperlukan

dakarta, 11 Januari 2019

BRANCH MANAGER PEMEEL

Lokasi Penandatangan

Jakarta

Alasan/Catatan Penandatanganan

‘ Saya Setuju

pilihan Autentikasi

Menggunakan OTP ke Email dan SMS v

Bubuhkan Tanda Tangan

12. Pihak Pertama menginputkan Kode OTP yang dikirimkan melalui email dan nomor
hp, kemudian klik Submit.

= Fitri Febriana Purba

Tanda Tangan Digital & Home  TandaTs

n Digital Paralel
Verifikasi OTP

Untuk mengakhiri proses tanda tangan digital, Anda perlu memasukkan kode
OTP. Kode OTP sudah dikirimkan melalui SMS dan Email ke akun Anda

Masukkan Kode OTP

Copyright © 2019 SBU Digital Security. Al rights reserved. Version 1.0.0




13. Jika kode OTP berhasil, maka dokumen dapat di download dengan klik Download File

Fitri Febriana Purba

Tanda Tangan Digital

[ Home - TandaTanganDigital - Paralel

Dokumen berhasil ditandatangani dan dikirimkan ke email.

Klik 'Download' untuk mengundubh file.

Dokumen

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved.

Version 1.0.0

14. Pihak Ketiga menerima notifikasi bahwa ada dokumen yang harus di tanda
tangani. Klik Dokumen Pending, pada Single Signing pilih Set Signature.

eka himawanto
Dokumen Pending 2 Hune = Ookimenpendie

Dokumen Pending

show 1o ¥ entries Search:
e
Timestamp I¥  NamaFile Tipe single signing Bulk Signing Hapus
2020-01-24 16:01:27.780525 DummySuratPernyataan.pdf Paralel Set Signature Set Signature
2020-01-22 16:57:16.38037 ljasah1.pdf Single Upload Set Signature Set Signature
2020-01-22 16:53:25.716483 ljasah1.pdf single Upload set Signature Set Signature

showing 1 to 3 of 3 entries

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved.

Version 1.0.0



15.Pihak Ketiga melakukan proses pembubuhan tanda tangan, dengan melakukan
penyesuaian tata letak tanda tangan, input Lokasi Penandatangan,
Alasan/Catatan Penandatangan, dan Pilihan Autentikasi menggunakan OTP
ke E-mail dan SMS.
Kemudian klik Bubuhkan Tanda Tangan.

maka PENJUAL s iengan han
220,000,000
Denga

vjual BARANG kepada PEM v Rp -

-

ENJUAL sepakst bahwa harga penjuslan barang akan disershian PEMBELI kepara KREDITOR untuk
fiban PENJUAL kepada KREDITOR

Dalam hal harga BARANG tidak mencukupi untuk melunas

icewajiban yang masih ada tersebut menjadi tanggung jawal

PENJUAL memberikan hak kepada PEMBEL] untuk mengambil dokumen-dokumen kepemilikan BARANG yang ada

pada KREDITOR. Setelah harga penjuaian dibayarkan kepsda KREDITOR. Dengan demikian, PENJUAL menyatakan

telsh melspaskan hak kepemilikan stas BARANG kepada PEMBEL]

Atas kesepakatan penjualan BARANG ini, PENJUAL membebaskan PEMBELI dari 1untutan pihak manapun, temasuk

dari PENJUAL sendii

SURAT PERYATAAN PENJUALAN KENDARAAN BERMOTOR ini dibuat atas itikad baik PEHJUAL kepada KREDITOR

dan tidak dapat diubah atau dibatalkan secara sepihak lanpa persetujuan tertulis baik oleh PENJUAL ataupun

PEMBELI

iban PENJUAL kepada KREDITOR, maka sisa

@

“

©

Demikian PERHYATAAN ini dibuat, untuk dapat dilsksanakan sebagsimana diperiukan

Jakarta, 11 Januari 2019

DEALER BRANGH MANAGER PEMBEL

L
A
—<"

Lokasi Penandatangan

Jakarta

Alasan/Catatan Penandatanganan

Saya Setuju

Pilihan Autentikasi

Menggunakan OTP ke Email dan SMS v

Bubuhkan Tanda Tangan

16. Pihak Ketiga menginputkan Kode OTP yang dikirimkan melalui email dan nomor hp,
kemudian klik Submit.

= eka himawanto

Tanda Tangan Digital & Home  TandaTs

nDigital - Paralel

Verifikasi OTP

Untuk mengakhiri proses tanda tangan digital, Anda perlu memasukkan kode
OTP. Kode OTP sudah dikirimkan melalui SMS dan Email ke akun Anda

Masukkan Kode OTP

Copyright © 2019 SBU Digital Security. Al rights reserved. Version 1.0.0




17. Jika kode OTP berhasil, maka dokumen dapat di download dengan klik Download File

DigitalDocument

Tanda Tangan Digital

Dokumen berhasil ditandatangani dan dikirimkan ke email.

Klik 'Download' untuk mengundubh file.

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved.

nDigital - Paralel

Version 1.0.0

18. Berikut merupakan tampilan Tanda Tangan Digital Paralel yang telah dibubuhkan

pada dokumen.

SIGNED_152_DummySuratPernyataan (4).pdf - Adabe Acrobat Reader DC
File Edit View Window Help

Home Tools SIGNED_152_Dum.. *

w8 EQ

k@@@ 30‘1%-5'? E.ﬂﬁ’.f}

&, Atleast one signature has problems, Signature Panel

e s e s
Signatures X JumlahUnit -1 Unit No. mesin 76545231346
@ Wama <Hitam Tahun 12019
Merk/type/model : Toyota Avanza/G/Mini Bus Atas nama - Abdul Majid Hasani
]~ Validate All No. rangka -BSB6FCGAY Kondisi “Bekas

®

Bahwa BARANG tersebut merupakan jaminan atas perjanjian pembiayaan yang diterima PENJUAL dari PT Multiguna
(Untuk selanjutnya dizebut "KREDITOR") dengan Nomor 123.456.789.012 tertanggal 10 Januari 2019

3 &1y Rev.1: Signed by Muhammad Patria <mu 3. Sehubungan dengan tindakan cedera janji yang dilakukan oleh PENJUAL kepada KREDITOR atas PERJANJIAN
é’ = tersebut maka PENJUAL sepakat untuk menjual BARANG kepada PEMBELI dengan harga penjualan sebesar Rp
“ |5 i Rev.2:Signed by Fitri Febriana Purba <fi 220.000.000 .
=i 4. Dengan ini PENJUAL sepakat bahwa harga penjualan barang akan diserahkan PEMBELI kepada KREDITOR untuk
. . melunasi kewajiban PENJUAL kepada KREDITOR
? i‘ Rev. 3: Signed by eka himawanto <10elka 5 Dalam hal harga BARANG tidak mencukupi untul melunasi kewajiban PENJUAL kepada KREDITOR, maka sisa
kewajiban yang masih ada tersehut menjadi tanggung jawab PENJUAL
6. PENJUAL memberikan hak kepada PEMBELI untuk mengambil dokumen-dokumen kepemilikan BARANG yang ada
pada KREDITOR. Setelah harga penjualan dibayarkan kepada KREDITOR. Dengan demikian, PENJUAL menyatakan
telah melapaskan hak kepemilikan atas BARANG kepada PEMBELI
7. Atas kesepakatan penjualan BARANG ini, PENJUAL membebaskan PEMBELI dari tuntutan pihak manapun, termasuk
dari PENJUAL sendir
4 8. SURAT PERYATAAN PENJUALAN KENDARAAN BERMOTOR ini dibuat atas itikad baik PENJUAL kepada KREDITOR

dan tidak dapat diubah atau dibatalkan secara sepihak tanpa persetujuan tertulis baik cleh PENJUAL ataupun
PEMBELI

Demikian PERNYATAAN ini dibuat, untuk dapat dilaksanakan sebagaimana diperiukan.

Jakarta, 11 Januari 2019

DEALER BRANCH MANAGER PEMBELI

bR

~

B epotPoF A &
EE, Create PDF L

Edit PDF

Comment

Combine Files
Organize Pages
£ Redact

Protect

Optimize PDF

/2. Fill & sign v

Convert and edit PDFs
with Acrobat Pro DC

Start Free Trial




G. TRACK DOKUMEN TANDA TANGAN DIGITAL PARALEL

Digunakan untuk membantu pihak uploader melakukan pelacakan (tracking) terhadap
status dokumen yang ditandatangani dengan mekanisme paralel sehingga dapat mengetahui
pihak mana saja yang sudah dan belum melakukan tanda tangan.

Berikut langkah-langkah melakukan track dokumen tanda tangan digital paralel:

1. Pilih menu Track Dokumen > Paralel

Fitri Febriana Purba

DigitalDocument =

Track Dokumen Paralel B Home  TreckDokumen - Paralel

Track Dokumen Paralel

Show 10 ¥ entries Search:
Timestamp If  NamaFile Status Kirim Ulang
2020.01.24 16:22:41.071 DummySuratPernyataan pef

Showing 1to 1 of 1 entries Previous Next

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

2. Terdapat tampilan status dari dokumen yang telah ditandatangani. Untuk melihat
siapa saja pihak yang sudah menandatangani, dapat dengan mengklik tombol pada
Status > Done (3 dari 3)

Fitri Febriana Purba

Track Dokumen Paralel B8 Home  Track Dokumen - Paralel

Track Dokumen Paralel

Show 10 ¥ entries Search:
Timestamp If  NamaFile Status Kirim Ulang

showing1to 1of1entries Previous Next

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0




3. Terdapat tampilan pihak mana saja (berdasarkan email) yang sudah menandatangani
dokumen beserta dengan waktu pembubuhan tanda tangan.
Klik Close untuk keluar dari halaman tersebut.

Data Penandatangan

& fitripi@yopmail.com (Anda) pada 24/01/2020 - 16:19

& muhammad.patria@peruri.co.id pada 24/01/2020 - 16:12

& 10ekahimawanto@yopmail.com pada 24/01/2020 - 16:23




H. DOKUMEN PENDING

Digunakan untuk melihat notifikasi apakah terdapat dokumen yang dikirimkan kepada user untuk
segera ditandatangi.

Berikut langkah-langkah melakukan pengecekan notifikasi pada Dokumen Pending:

1. Setelah login, lihat pada menu Dokumen Pending apakah terdapat notifikasi.

DigitalDocument = Muhammad Patria
Home iallstarts here @ Home - Home Page
@ Beranda
Home
[8 Dokumen Digital
Hai, Muhammad Patria! Selamat datang di sistem Digital Document.
[£ Tanda Tangan Digital
| Dokumen
Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0

2. Klik menu Dokumen Pending untuk melihat dokumen yang dikirimkan, kemudian lakukan Set
Signature untuk proses pembubuhan tanda tangan.

DigitalDocument = Muhammad Patria

Dokumen Pending & Home  Dokumen Pending

@& Beranda
Dekumen Pending
[ pokumen Digital

Show 1g v entries Search:
[# Tanda Tangan Digital
Timestamp If  NamaFile Tipe Single Signing Bulk Signing Hapus
2020-01-24 16:01:26.241806 DummySuratPernyataan.pdf Paralel Set Signature Set Signature

showing1to10f1entries Previous Next

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0



I. RIWAYAT PEMBUBUHAN

Digunakan untuk melihat history dari dokumen yang telah upload oleh user maupun dokumen
yang diberikan kepada user.

Berikut langkah-langkah melihat riwayat pembubuhan:
1. Pilih menu Riwayat Pembubuhan

= Fitri Febriana Purba

@ Home - Home Page

Home =

Home

Hai, Fitri Febriana Purba! Selamat datang di sistem Digital Document,

Dokumen

Track

Riwayat Pembubuhan

Version 1.0.0

ht @ 2019 SBU Digital Security. All rights reserved.

2. Terdapat status dari dokumen, apakah sudah ditandatangani ataupun sudah expired. Untuk
mendownload dokumen, klik Nama File. Dokumen dapat didownload dalam waktu 1 x 24
jam.

DigitalDocument = Fitri Febriana Purba

Riwayat Pembubuhan B Home * Rvaatrembubiban

Riwayat Pembubuhan

show 1o ¥ entries Search:
Timestamp If  NamaFile Ukuran Tipe Status Upload Locker?
2020-01-27 08:43:33.782835 14803 _loremipsum.pdf 94.45 KB Single Upload =
2020-01-24 16:01:24.618182 152_DummySuratPernyataan.pdf 110,83 KB Berjenjang [ bone |
2020-01-24 13:54:58.179453 14695_DummySuratPernyataan.pdf T6.82KB Berjenjang m
2020-01-24 10:50:26.883596 14688_Contoh Surat Pernyataan.pdf 0 Bytes Berjenjang Expired
2020-01-23 16:10:49.616854 14658_SIGNED_14651_[2] loremipsum.pdf 140.62 KB Berjenjang m
2020-01-23 16:10:48.941813 14657_SIGNED_14650_[1] loremipsum.pdf 140.56 KB Berjenjang m
2020-01-23 15:49:47.486515 14655_[2] loremipsum.pdf 94.49 KB Single Upload m
2020-01-23 15:49:46.756607 14654_[1] loremipsum.pdf 94.5KB Single Upload =3
2020-01-23 15:49:26.496336 14653_loremipsum.pdf 0 Bytes Single Upload Expired
2020-01-23 15:34:06.025861 14651_[2] loremipsum.pdf 0445 KB Single Upload m

Showing 1 to 10 of 14 entries

Previous 2 Next



J. UBAH SPESIMEN TANDA TANGAN
Digunakan untuk mengubah spesimen tanda tangan.
Berikut langkah-langkah mengubah spesimen tanda tangan :
1. Pilih menu Spesimen Tanda Tangan > Ubah Spesimen

Fitri Febriana Purba

DigitalDocument

Home italistarts here @ ficie =itome oape

Home

Hai, Fitri Febriana Purba! Selamat datang di sistem Digital Document

[# Spesimen Tanda Tangan
QO Ubah Spesimen

@ 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0
ment

2. Update spesimen kemudikan klik Simpan > Lanjutkan

= Fitri Febriana Purba

Spesimen Tanda Tangan @ Home - SpesimenTanda Tangan - Ubsh Spesimen

Spesimen tanda tangan anda saat ini Untuk melakukan pengubahan, silakan tanda tangan di bawah

Hapus Batal

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0




3. Spesimen berhasil diubah, apabila tidak berubah makan dapat merefresh halaman
atau melakukan pembubuhan tanda tangan kembali.

DigitalDocument = Fitri Febriana Purba

Spesimen Tanda Tangan @ Home - SpesimenTanda Tangan ~ Ubsh Spesimen

Spesimen berhasil diubah, mehon refresh halaman jika gambar di samping belum berubah.

Spesimen tanda tangan anda saat ini Untuk melakukan pengubahan, silakan tanda tangan di bawah

Hapus | Batal

Copyright © 2019 SBU Digital Security. All rights reserved. Version 1.0.0
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